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A.Indledning

Dette dokument beskriver rollefordelingen ved handtering af IKT pa byggerier som er drevet af
Hillerad Kommunes ejendomsafdeling. Denne manual omhandler ogsa rollefordeling i Dalux
Build da Dalux Build anvendes som kommunikationsplatform ved byggeri.

Afvigelser fra denne manual ma kun ske efter aftale med bygherre og kan fx fremgd af IKT-
Procesmanualen.

A.0 Aktgrer

Fglgende aktgrer har bergring med IKT og Dalux Build:

BH Bygherre - ansvarlig fra Ejendomme
BHR Totalrddgiver eller bygherrerddgiver under udfgrslen
DRIFT  Vedligeholder, Teknik, Teknisk serviceleder, Renggring, Udearealer

E Fagtilsyn
En fra Ejendomme med ansvar for Dalux
IKTL Ekstern IKT-leder
PENTR Projekterende entreprengr
¥  Projekterende rddgiver
UE\gi  Udfgrende Entreprengrer

B. Brug af IKT-aftale

B.1 Opstart

... ikke skrevet endnu

B.2 /Endring i dokumentation

e En aktgr gor opmaerksom pa behov for sndring.

e En eller flere af fglgende; BH, DRIFT, afdeekker behov og om det skal andres.
e En ansvarlig i blandt BH i Byggeri-teamet udpeges og tilretning udfgres.

e Huvis tilretning har med Dalux at ggre sa skal inddrages.

e /Endring frigives via Ejendommes hjemmeside.

C. Brug af Dalux Build

C.1 Opseetning af nyt projekt

e BH beder om at oprette nyt projekt.
e BH opretter brugergrupper i overensstemmelse med skriftlig vejledning som
vedligeholder (skal fglges for at overholde rollefordeling).
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e BH leverer BIM-model eller tegninger til som opseetter dem i Lokationsmodulet.

e BH arrangerer mgde mellem og PENTR hvor arbejdspakker opsaettes i modulet Field
sa der kan arbejdes med opgaver sdsom tekniske forespgrgsler, KS osv. P& mgdet aftales
det om PENTR skal ggres til Field-administrator og selv kunne redigere arbejdspakker ud
fra de vejledninger som tilbyder.

C.2 Drift af systemet

e BH har ansvaret for systemet og er kontaktperson i forhold til deres projekt.

. har ansvar for reguleere fejl og tager dialog med Dalux. Ligesa star de ogsa for
tilretning af grunddata.

o vedligeholder vejledninger til involverede parter.

C.3 FAndring i vejledninger

En aktgr gor opmaerksom pa behov for sendring.
Indmelder og afdaekker behov og om det skal sendres.
laver tilretninger og frigiver andring frigives via Ejendommes hjemmeside.

D.D&V-dokumentation [D&V]

Drifts- og vedligeholdelsesdokumentation omfatter alt grundlag for driften af byggeriet eller
anlzegget, herunder drifts- og vedligeholdelsesmanualer, drifts-, kontrol- og
vedligeholdelsesplan szerligt relateret til byggeriers brandsikkerhed. Endvidere tegninger og
beskrivelser relevante for driften, produkt- og datablade, registrerede driftsdata osv.

I planleegningen af denne proces, skal der sikres mulighed for Igbende delaflevering og
granskning under byggeriet for at undgd lang proces efter byggeriet er taget i brug.

D.1 Aftal

o BH laver tidsplan med datoer for hvornar hvert af disse fem punkter udfgres

e BH aftaler delafleveringer med PENTR og konsekvens ved manglende udfyldning

o BH beder DRIFT redeggre for KS som ogsa skal leveres i D&V sdsom
indreguleringsrapport til ventilation og belysningsskema.

D.2 Ved start af udfgrelse

o BH sender folgende standard til Blll: BIM7AA Skabelon til definition af bygningsdelskort
som skal oprettes V2.1.xlsx.

o [BBR og PENTR tilretter dokument og returnerer til BH.

e BH sender liste til DRIFT og tilbyder mgde for klarleegning af opgave. DRIFT har 10
arbejdsdage til at udfylde og returnere til BH.

e BH sender liste til der opretter bygningsdelskort og meddeler at de er oprettet.

o tilbyder instruktion til alle i hvordan man anvender Dalux til udfyldning af
bygningsdelskort.
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D.3 Under udfgrelse

e PENTR og udfylder Igbende Bygningsdelsksort! p& dansk. Informér BB Hvis
dokumentation kun er engelsk.

o [BBR godkender Igbende og saetter status til ‘Klar til granskning’ eller ‘Returneret’ (med
tilhgrende opgave).

o [BBR informerer DRIFT og BH med passende frekvens, ndr materiale kan granskes.

e DRIFT gransker lgbende og saetter status til ‘Gransket’ (svarer til at kortet er endeligt
godkendt) eller 'Returneret’ med en forklaring.

D.4 Ved ibrugtagelse og aflevering

o BH indkalder til mgde med B, DRIFT, og evt. PENTR.

e Inviterede kan svare tilbage om de finder mgdet ngdvendigt og mgde aflyses, hvis ingen
har behov for gennemgang.

e N3r alt materiale er sat til ‘Gransket’ s er afleveringen gennemfart.

. og DRIFT vurderer hvad skal overfgres til DaluxFM.

. overfgrer materiale til DaluxFM.

E. Som-udfort [SU]

Omfatter dokumentation af det udfarte projekt i form af projektdokumentation opdateret
svarende til det udfgrte i et neermere aftalt omfang og ngjagtighed.

Der anvendes Danske ARKS vejledning “Som udfgrt 2022” og "Som udfgrt kravskema” til
denne proces.

Folgende er ogsa beskrevet i Danske ARKS vejledning kapitel 1.3:

E.1 Aftal inden radgiverudbud

e BH beskriver krav til niveau for SU i radgiverudbud og radgiveraftale (Kravskema) i
samarbejde med DRIFT.
o BH tjekker krav til afleveringsmetode som fremgar af IKT-specifikationerne.

E.2 Aftal under projektering

o [¥Y) og IKTL tilrettelaegger og beskriver metode for aflevering i IKT-procesmanualen.
. beskriver krav til afleveringsmetode og niveau for SU i entrepriseudbud.

. Udarbejder udferelsesprojekt inden for eget ansvarsomrade

e PENTR Udarbejder udfgrelsesprojekt inden for eget ansvarsomrade

E.3 Under udfgrelse

o PENTR, ENE, opdaterer Igbende udforelsesprojektet ift. projektopfelgning og
aftalte eller forlangte aendringer, for hver af deres ansvarsomrade.

e [@ registrerer projekteendringer forlangt af tilsynet, der har indflydelse pa SU-projekt.

e PENTR samler Igbende registrerede projektaendringer for eget fagomrdde som skal
indgd i SU, og foretager aftalte opdateringer.

o [@ll samler SU-dokumentation fra PENTR, B[ENiL3, BR¥Y® og overdrager Igbende til (Y8
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https://www.danskeark.dk/content/vejledning-som-udfoert-2022
https://www.danskeark.dk/sites/default/files/2022-02/Som_udfoert-kravskema2022.xlsx

samler registrerede projektaendringer, som skal indgd i SU, og foretager Igbende
opdatering.

koordinerer underradgivernes opdatering af SU-projekt.

IKTL planlaegger aflevering, jf. IKT-specifikationerne.

Ved ibrugtagelse og aflevering

BBR indsender ferdigmeldinger og grundlag for opnaelse af ibrugtagningstilladelse.
8 overdrager samlet SU til bygherren.
BH godkender SU.

F. KS-dokumentation [KS]

Kvalitetssikring omfatter iseer entreprengrernes kontroldokumentation af materialers kvalitet og
arbejdets korrekte udfgrelse, jf. kontrolplanen, men ogsa tilsynets dokumentation af tilsynet, jf.

tilsynsplanen. Endvidere indeholder det dokumentation af parternes kvalitetssikring af udfart
projektering.

F.1

Aftal for udfgrelse

BH, BBIR og [@i aftaler om tilsynsplaner skal udfgres med Dalux eller [@I's eget system.
Aftal:

o Dalux: opsaetter tilsynsplan
o Ekstern: ﬁ opseetter tilsynsplan. Aftal hyppighed for upload af rapporter til
Dalux Box fx hver maned.

BH, - og PENTR aftaler om kontrolplaner skal udfgres med Dalux eller PENTR’s eget
system. Aftal:

o Dalux: opsaetter kontrolplan

o Ekstern: PENTR opsaetter kontrolplan. Aftal hyppighed for upload af rapporter til

Dalux Box fx hver maned.

BH, BBR og PENTR aftaler hyppighed for upload af dokumentation til Dalux Box
BH beder DRIFT redeggre for KS som ogsd skal leveres i D&V sdsom
indreguleringsrapport til ventilation og belysningsskema.

F.2 Ved ibrugtagelse og aflevering

BBR tickker at alt aftalt KS-materiale er korrekt uploadet til Dalux og informerer DRIFT
og BH om at det er klart til granskning. BHR angiver en skaeringsdato 14 dage frem.
DRIFT gransker materiale.

Hvis [BBIR ikke har faet negativ feedback inden for berammet tid, sa anses levering af
KS som udfgrt.
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G.Revisionslog

Dato Vers. | Init. FAEndring

24-03-01 | 3.3 RASJE | Nyt udseende, samme indhold

23-10-01 | 3.2 KENCH | A£ndret navn fra Ansvarsfordeling til Rollefordeling

23-08-09 | 3.1 KENCH | Sma tilretninger i afsnit D og E

23-04-19 | 3.0 KENCH | AEndret dette dokuments navn fra IKTD til IKTF sa den kan
rumme mere end kun proces for digital aflevering.

23-04-19 | 2.2 KENCH | C.1.2 tilrettet s BH tager mere ansvar end IKT

23-03-16 | 2.1 ANEBI | Indsaettelse af versionerings skema
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