Vejledning i brug af modulet ‘Box’ i Dalux Build

Dato Version | Z&ndring

Initialer

2023-08-07 | 3 Tilfgjet afsnit om filnavngivning

1. Find filer

| Panelet til venstre under Filer er en mappeoversigt over
de filer du har adgang til at se og evt. redigere:

Mapper med fed skrift, indeholder filer og/eller

undermapper.

Ga ind i en mappe og find det indhold du sgger.

Mappestrukturen er lagt op i Dalux Box svarende til bips
A104.
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2. Download og videresend filer
Dobbeltklik pa en fil for at fa vist indhold. o
£ Alle filer
oo
Hvis du vil downloade en fil, kan du veelge .72, 20
den og under Mere valge Hent: @ -
: - C01.2 01
I
Fleid > [JC02 Aftale
Box Pro

Pa samme made kan du downloade mange

filer ved enten at SHIFT-klikke eller Ctrl-klikke @
pa de filer du vil downloade. A

Du kan ogsa sende de udvalgte filer til en anden personved at vaelge Mere > Send.
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Mail kan enten sendes til dem som er oprettet i projektet eller til en vilkarlig mail-adresse.

Der henstilles til at du udviser samme respekt for deling af filindhold, som hvis du havde sendt en mail

fra eget mailprogram
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3.  Upload ny fil

Navigér til hvor den nye fil skal placeres og vaelg Upload. Hvis
funktionen ikke er tilgeengelig sa har du ikke tilstraekkelige
rettigheder.

Der anvendes ikke laengere A104 til navngivning af filer. | stedet
er det et krav at fglgende metadatafelter udfyldes for alle
uploadede filker:

(skal udfyldes)
(skal udfyldes)
(skal udfyldes)
(skal udfyldes)
(udfyldes kun efter behov)

e Fagdisciplin

¢ Indholdstype

e Virksomhedstype

e Vidensomrade

e Indholdsbeskrivelse
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Field [}
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Box Pro

~ I Filer

Hvis nogen af felterne mangler i modulet Box sa skal IKT-ansvarlig informeres.

Serg for at give hver fil et beskrivende navn inden de uploades.

| slutningen af denne vejledning finder du alle de omtalte metadata.

4. Giv mange filer samme egenskab

Upload

¢

Tilfpj filter

Indholdsbeskrivelsk +

Upload alle filerne. Vaelg de filer som skal multiredigeres og valg Rediger. Du kan nu fx sendre

Virksomhedstype for alle valgte filer:

BB ﬁHjem i Upload = D Vis
Dashboard Rediger 5 filer
O > M) Kommentarer Filer > CO1 Basis
Version
Lokationer .
> [l Granskningspakker |Q Seg / | + Tilfoj filtel iy pe
Field ~ [ Filer T Filnavn Ve Fagdisciplin
E e P Alle filer W 2022-11_Sovesofytil geesteveerelse.pdf 1| Indholdstype
Box ~ B Filer Badeveerelse sjlieplan suppl.pdf W virksomhedstype
e o Bruger pdf 1 Vidensomrade
Ha?wer [0 €02 Aftale & brugerdefinerede_felter_20230807_082... Thel
itel
B EE G &' brugerdefinerede_felter_20230807_082...
@ 5 C04 M Nummer
E— : @] brugerdefinerede_felter_20230807_082..
baluL >0 Indholdsbeskrivelse
&’ brugerdefinerede_felter_20230807_082...
W oo
Test
dbud S B’ brugerdefinerede_felter_20230807_085...
u
S B DYR Situationsplan_V1.pdf @ gl Dotumentnawn
B Co Harlese skole.pdf 1| Uploaded
BC Uploaded af
Fc est £l Labasian
5.  Upload ny version af en fil

(forskellige veerdier)
Dokument
[MO3] Arbejdsmilje

[CD1.2] Basis/Organisation

(forskellige veerdier)

(forskellige veerdier)

(forskellige veerdier)

e Kenneth Bo Bredal Christensen

Cilas\ N1 Daain

Overskriv eksisterende fil med en nyere version ved at navigere til den mappe som indeholder filen som
skal opdateres og upload den nye fil. Hvis den sldre fil har samme navn som den nye, sa vil den blive

opdateret til version 2.
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Metadata

Fagdisciplin

[M01] Affaldshandtering
[M02] Alarm og overvagning
[MO03] Arbejdsmiljg

[MO04] Arealforvaltning
[MO5] Bane

[MO06] Beplantning og vegetation
[MO7] Betonkonstruktion
[MO08] Brand

[M09] Bygningsautomation
[M10] Byplanlaegning
[M11] Baeredygtighed
[M12] Controlling

[M13] Drift og vedligehold
[M14] Ejendomsadminstation, FM
[M15] Energi og ressource
[M16] Farve

[M17] Formgivning

[M18] Geologi

[M19] Geoteknik

[M20] Indeklima

[M21] Kloak

[M22] Kommunikation
[M23] Kontrakt

[M24] Kortlaegning

[M25] Kgling

[M26] Landskabsplanlaegning
[M27] Lampedesign

[M28] Lys

[M29] Maskinanlaeg

[M30] Matrikulering

[M31] Murveerk

[M32] Mgbeldesign

[M33] Ophavsret

[M34] Produktudvikling
[M35] Procesanlaeg

[M36] Renhold

[M37] Renovering

[M38] Risiko og sikkerhed
[M39] Rgrfgring

[M40] Sprinkling

[M41] Skelfastsaettelse
[M42] Staerkstrgm

[M43] Svagstrgm

[M44] Spildevand

[M45] Statik

[M46] Stgj og akustik
[M47] Stalkonstruktion
[M48] Tekstil design

[M49] Temperaturtransmission
[M50] Trafikplanleegning
[M51] Trykluft og gas
[M52] Traekonstruktion
[M53] Udbudsret

[M54] Vandforsyning
[M55] Varmeforsyning
[M56] Vej

[M57] Ventilation

[M58] VVS

[M59] Webdesign

Indholdstype

[CO1] Basis
[CO1.1] Arkivfortegnelse
[C01.2] Organisation
[C01.3] Skabelon
[C02] Aftale
[C02.1] Aflevering
[C02.2] Forsikring
[C02.3] Fuldmagt
[C02.4] Garanti
[C02.5] Kontrakt
[C02.6] Aftaleseddel
[C02.7] IKT-aftale
[c03] @Bkonomi
[C03.1] Betalingsplan
[C03.2] Bevilling
[C03.3] Budget
[C03.4] Regnskab
[C03.5] Faktura
[C03.6] Prisoverslag
[C03.7] Erklaering
[C04] Myndighed
[C04.1] Ansggning
[C04.2] Anmeldelse
[C04.3] Lokalplan
[C04.4] Myndighedskrav
[C04.5] Tilladelse
[CO5] Analyse
[CO5.1] Beregning
[C05.2] Opmaling
[C05.3] Registrering
[C05.4] Simulering
[C05.5] Undersggelse
[CO6] Referat
[C06.01] Bygherremgde
[C06.02] Byggeudvalgsmade
[C06.03] Myndighedsmgde
[C06.04] Projekteringsmgde
[C06.05]
Projektgennemgangsmgde
[C06.06] Styregruppemgde
[C06.07] Sikkerhedsmgde
[C06.08] Byggemgde
[C06.09] Projektgranskning
[C06.10] Projektplanlaegning
[C06.11] Entreprengrmgde
[C06.12] Workshop
[CO7] Geometri
[C07.1] Tegning
[C07.1.0] Generelt
[C07.1.1] Plan
[C07.1.1.0] Stue
[C07.1.1.1] 1. sal
[C07.1.1.2] 2. sal
[C07.1.1.3] 3. sal
[C07.1.1.K] Kzelder
[C07.1.1.F] Fundament
[C07.1.1.T] Tag
[C07.1.1.X] Flere etager
[C07.1.2] Opstalt

[C07.1.3] Snit
[C07.1.4] Bygningsudsnit
[C07.1.4.0] Stue
[C07.1.4.1] 1. sal
[C07.1.4.2] 2. sal
[C07.1.4.3] 3. sal
[C07.1.4.F] Fundament
[C07.1.4.K] Keelder
[C07.1.4.T] Tag
[C07.1.4.X] Flere etager
[C07.1.5] Detaljer
[C07.1.5.0] Stue
[C07.1.5.1] 1. sal
[C07.1.5.2] 2. sal
[C07.1.5.3] 3. sal
[C07.1.5.F] Fundament
[C07.1.5.K] Keelder
[C07.1.5.T] Tag
[C07.1.5.X] Flere etager
[C07.1.6] Diagram-skema
[C07.1.7] Rumlig afbildning
[C07.3] Visualisering
[C07.2] Model
[C07.1] Tegning
[C07.4] Notation
[C07.5] Symbol
[C08] Beskrivelse, spec.
[C08.1] Generel spec.
[C08.2] Byggesags- og arbejdsspec.
[C08.3] Mangde- og prisspec.
[C08.4] Rumspec.
[C08.5] Sikkerhed og arbejdsmiljg
[C08.6] Byggepladsspecifikation
[C08.7] Miljg og baeredygtighed
[C08.8] Materiale- og produktdata
[C08.9] Drift- og vedligeholdsspec.
[CO9] Orientering
[C09.1] Orientering/Hgring
[C09.2] Orientering/Varsling
[C09.3] Orientering/Meddelelse
[C10] Kvalitetsstyring
[C10.1] Granskning
[C10.2] Kontrol
[C10.3] KS-dokumentation
[C10.4] Kvalitetsplan
[C10.5] Risikovurdering
[C10.6] Tilsyn
[C10.7] Mangel
[C10.8] Forespgrgsel
[C10.9] Audit
[C11] Tids- og ressourcestyring
[C11.1] Projektplan
[C11.2] Tidsplan
[C11.3] Ressourceplan
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Virksomhedstype

[B] Tomt
[BO1] Bygherre
[B01.01] Virksomhed
[B01.02] Stat
[B01.03] Region
[B01.04] Kommune
[BO2] Radgiver
[B02.01] Bygherreradgiver
[B02.02] Arkitekt
[B02.03] Landskabsarkitekt
[B02.04] Indretningsarkitekt
[B02.05] Designer
[B02.06] Teknisk Radgiver
[B02.07] Rad- og svampekons.
[B02.08] Arbejdsmiljgkonsulent
[BO3] Producent
[BO4] Leverandgr
[BO5] Entreprengr
[B05.01] Byggepladsentr.
[B05.02] Nedrivningsentr.
[B05.03] Jordentr.
[B0O5.04] Ramningsentr.
[BO5.05] Anlaegsentr.
[B05.06] Anlaegsgartner
[B05.07] Kloakentr.
[B05.08] Betonentr.
[B05.09] Murer
[BO5.10] Tgmrer
[B05.11] Snedker
[B05.12] Maler
[BO5.13] Montageentr.
[BO5.14] Lukningsentr.
[B05.15] Glasfacadeentr.
[B05.16] Glarmester
[B05.17] Gulventr.
[B05.18] Smed
[B05.19] Blikkenslager
[B05.20] Tagentr.
[B05.21] Isoleringsentr.
[B05.22] Fugeentr.
[B0O5.23] Elevatorentr.
[B05.24] VVS entr.
[B05.25] Ventilationsentr.
[B05.26] El entr.
[BO5.27] Kglingsentr.
[B05.28] Renggringsfirma
[BO7] Ejendomsforvalter
[BO8] Administrator
[B0O9] Ejendomsudvikler
[B11] Ejendomsmaegler
[B12] Myndighed
[B12.02] Brandmyndighed
[B13] Ejer
[B15] Beboer
[B16] Forsikringsselskab
[B20] Forsyning og Afledning
[B21] Forskning og Uddannelse

Vidensomrade

[KO1] Arkitektur
[KO2] By og landskab

[KO3] Indretning

[KO4] Industrielt design

[KO5] Grafisk design

[KO6] Kort- og landmaling

[KO7] Elektronik og IT

[KO8] Mekaniske installationer
[KO9] Konstruktioner

[K10] Procesanlzeg og forsyning
[K11] Transport

[K12] Natur og ressourcer

[K13] Ejendomsforvaltning
[K14] @konomi

[K15] Jura

[K16] Forskning og udvikling
[K17] Sikkerhed og arbejdsmiljg
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